
 
 

Direct Deposit Form / Forumlario de Desposito Directo  
 
 

Name/Nombre: ___________________________________________________________________________ 
(First Middle Last) 

 
Bank Name/Nombre del Banco:______________________________________________________________ 
       
 
Routing Number/Numero de Ruta: ___________________________    
 
                Checking        Savings 
Account Number/Numero de Cuenta: _________________________               Cheques        Ahorros 
                                                                                                                                                                                
 

Important Information / Informacion Importante 
 
 
When will my direct deposit start?/¿Cuándo comenzará mi depósito directo?  
 
If you have provided us with hand written bank information, it is company policy to perform two bank prenotes before your payroll 
check can be deposited to the account you gave us.   
 
Si usted nos ha proporcionado información bancaria escrita a mano , es política de la empresa hacer dos ‘prenotes’ bancarias antes 
de que su cheque de nómina pueda ser depositado a la cuenta que nos dio. 
 
 
What is a prenote?/¿Qué es un ‘prenote’?  
 
A prenote is a zero dollar transaction sent to your account to test the validity of the bank routing number and account number. This 
insures that your direct deposit is sent to the right account. Each prenote takes place at the time we process your payroll check.  
 
Un ‘prenote’ es una transacción de cero dólares enviados a su cuenta para verificar la validez del número de ruta del banco y el 
número de cuenta . Esto asegura que su depósito directo sea enviado a la cuenta correcta . Cada ‘prenote’ se hace en el momento en 
que procesamos su cheque de nómina. 
 
 
What does this mean for me? /¿Qué significa esto para mí?  
 
This means that your first two payroll checks will be live checks. These checks will be mailed to the address you have provided, 
unless we are otherwise directed by you or your team lead. Your third check will be deposited to your account, as long as the 
information you have provided proves to be correct.  
 
Esto significa que sus dos primeros cheques de nómina serán cheques normales. Estos cheques serán enviados por correo a la 
dirección que usted nos dio, a menos que nos indique lo contrario por usted o su lider de grupo. Su tercer cheque será depositado a 
su cuenta, siempre y cuando la información que ha proporcionado demuestra ser correcta . 
 
 
 
 
 
Signature/Firma: ________________________________________      Date/Fecha: _____________________

 


